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1. Az intézményiinkben foly6 adatkezelésnek és adattovabbitasnak mindenben meg kell
felelnie az Informacios jogrol és az informacioészabadsagrol szold 2011, évi CXIILL
torvény, valamint a Nemzeti Kéznevelésrol szold 2011. évi CXC. térvény
eloirasainak.

2. Az intézményben csak azon személyes és kiilonleges adatokat lehet kezelni, melyekre
a magasabb jogszabdlyok el6irdsai lehetoséget biztositanak. Kivételes esetben (PL.:
statisztikai adatgy(ijtésnél, tudomanyos kutatasnal stb.) ez alél az iskola igazgatdja
felmentést adhat, de ebben az esetben az érintettel k6zolni kell, hogy az
adatszolgaltatas onkéntes.

3. A pedagdgust, a nevel$ — oktatd munkat kozvetleniil segit6é alkalmazottat hivatisanal
fogva titoktartasi kitelezettség terheli a gyermekkel és csaladjaval kapcsolatos minden
olyan informaciot illetden, amelyrdl a gyermekkel, sztilovel vald kapcsolattartds soran
szerzett tudomast. E kotelezettség fliggetlen a foglalkoztatasi jogviszony fennallasatol,
¢s annak megsziinése utdn is, hataridé nélkiil fennmarad.

4. A kiskoru tanul¢ sziil6jével minden, a gyermekével 6sszefiiggd adat kozolheto,
kivéve, ha az adat kizlése sulyosan sértené vagy veszélyeztetné a tanuld érdekét. A
titoktartasi kotelezettség aldl a kiskort tanulé sziiloje felmentést adhat.

5. A titoktartési kotelezettség nem terjed ki a nevelGtestiileti értekezleten a nevel6testiilet
tagjainak egymaskozti, a gyermek, a tanulé fejlodésével, értékelésével, mindsitésével
Osszefiiggd megbeszélésére. A titoktartasi kotelezettség kiterjed mindazokra, akik részt
vettek a nevelOtestiileti tilésen.

6. Az intézményiinkben kezelt adatok nyilvantartasi modja a kdvetkezo:
e papir alapt nyilvéntartas,



e szamitogépes (elektronikus) nyilvantartas.

Az intézmény adatkezelési tevékenységéért az intézmény igazgatdja egy személyben
felelos. Adatkezelési jogkorének gyakorlasaval az intézmény egyes dolgozdit bizza
meg az alabbi pontokban részletezett modon.

Az adatok felvételével, nyilvantartasaval megbizott dolgozok a munkakéri
leirasukban szerepld feladatokkal kapcsolatosan:

a)

b)

az alkalmazottak adatait felvehetik, nyilvantarthatjak:
e igazgatohelyettes,

e gazdasagi vezeto,

o iskolatitkar.

a tanul6k adatait felvehetik, nyilvantarthatjak:
e igazgatOhelyettes,

e pazdasagi vezeto,

e iskolatitkar,

e osztalyfonokok,

e tanuldszobas neveldk,

e gyermek- ¢és ifjusdgvédelmi felelds.

Az adatok tovéabbitaséval megbizott dolgozok a Kéznevelési Torvény éltal
engedélyezett esetekben:

a)

b)

az alkalmazottak adatait tovabbithatjak a munkakori leirasukban szerepld
feladatokkal kapcsolatosan:

e igazgatohelyettes,

e gazdasagi vezetd,

e iskolatitkar.

a tanulok adatait tovabbithatja:

e fenntarto, birésag, rendérség, ligyészség, dnkormanyzat, allamigazgatéasi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgélat részére valamennyi adatot (az alkalmazottak
vonatkozéasaban is) tovabbithatja: igazgato;

e a sajatos nevelési igényre, a beilleszkedési, tanuléasi, magatartasi nehézségre
vonatkozo6 adatokat a pedagdgiai szakszolgalat intézményeinek tovabbithatja:
igazgatd, igazgatohelyettes, osztalyfonok, gyermek- és ifjusagvédelmi felelds;

e a magatartas, szorgalom és tudas értékelésével kapcsolatos adatokat az érintett
osztalyon beliil, a nevelotestiileten beliil, a sziilonek, a vizsgabizottsagnak,
iskolavaltas esetén az (1 iskolanak, a szakmai ellendrzés végzojének tovabbithatja:
igazgatd, igazgatohelyettes, osztalyfondok, iskolatitkar,

e a didkigazolvany — jogszabalyban meghatarozott — kezeldje részére a
didkigazolvany kiéllitdsdhoz sziikséges valamennyi adatot tovabbithatja:
iskolatitkar;



e a tanulo iskolai felvételével, atvételével kapesolatosan az érintett iskolédhoz,
kozépiskolaba torténd felvétellel kapcsolatosan az érintett kozépiskolahoz adatot
tovéabbithat: igazgatd, igazgatohelyettes, osztalyfonok;

e az egészségligyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellatd intézménynek a gyermek,
tanulé egészségiigyi allapotanak megallapitasa céljabol adatot tovabbithat:
igazgato;

e a csaladvédelemmel foglalkozd intézménynek, szervezetnek, gyermek- €s
ifjasagvédelemmel foglalkozé szervezetnek, intézménynek a gyermek, tanul6
veszélyeztetettségének feltarasa, megsziintetése céljabol adatot tovabbithat:
igazgato, igazgatohelyettes, osztalyféndk, gyermek- és ifjisdgvédelmi felelds.

10. Az alkalmazottak adatait a személyi anyagban kell nyilvantartani. A szem¢lyi anyagot
az e célra személyenként kialakitott gy(ijtdben zart szekrényben kell 6rizni. Az
alkalmazottak személyi anyaganak vezetéséért és rendszeres ellendrzéséért az igazgatd
a felelds.

11. a) A tanulok személyes adatait osztalyonként csoportositva az aldbb felsorolt
nyilvantartasokban kell érizni:
e $sszesitett tanuldi nyilvantartas (Vezetéséért felelds: iskolatitkar),
o torzskonyv (Vezetéséért felelds: igazgatohelyettes, osztalyfonokaok),
e bizonyitvany (Vezetéséért felelds: igazgatohelyettes, osztalyfonokok),
e beirasi napl6 (Vezetéséért felelds: iskolatitkar),
e osztalynaplok (Vezetéséért felelds: igazgatohelyettes, osztalyfonokok),
e szakkori naplok (Vezetéséért felelGs: igazgatohelyettes, szakkorvezetok),
e tanuldszobai csoportnapld (Vezetéséért felelds: igazgatohelyettes, tanuloszoba
vezetd),
e didkigazolvanyok nyilvantartisa (Vezetéséért felelos: iskolatitkar).

b) A tanuléknak a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre jogosit adatait a
szamviteli szabalyoknak megfeleld pénziigyi nyilvantartasokhoz csatolva kell
nyilvéantartani. Ennek kezeléséért az intézmény gazdasagi vezet6je a felelds.

A naplok vezetése elektronikus alapon (e-naplo) torténik.

12. Az intézmény adatkezelési szabalyzaténak a jogszabélyi eléirasokhoz igazodd
mindenkori modositasaért az igazgato a felelds.
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